Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 3 w Ciechocinku
nr 7/2020 z dnia 5 listopada 2020 roku.

Regulamin nauczania zdalnego

w Szkole Podstawowej nr 3 im. Polskich Olimpijczykéw
w Ciechocinku w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania w roku szkolnym 2020/2021

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkolty wprowadza si¢ forme
ksztalcenia na odleglos¢.

2. Koordynatorem nauczania zdalnego jest dyrektor szkoty.

3. Podczas ksztalcenia na odlegto§¢ dopuszcza si¢ wprowadzenie zmian w rozktadach
materiatow z poszczegolnych przedmiotéw.

4. Kazdy uczen zobowigzany jest mie¢ dostep do sprzetu umozliwiajacego zdalne
nauczanie. Braki w sprzecie nalezy zglosi¢ do wychowawcy klasy. Jesli uczen nie ma
mozliwosci otrzymywania materialow edukacyjnych, jego opiekun prawny informuje o
tym wychowawce, ktory wraz z dyrektorem szkoty ustala sposdb przekazywania
uczniowi materialow.

5. Zajecia sg realizowane zgodnie z obowigzujagcym w szkole planem lekcji.

6. Czas trwania lekcji:

a) czas trwania lekcji w klasach 1V-VIII wynosi 45 minut, za wyjatkiem wf,
techniki, muzyki, plastyki, religii, ktore trwaja 30 minut.

b) ostatnie 5-10 minut lekcji nauczyciel pozostaje do dyspozycji uczniow celem
odpowiedzi na pytania, udzielenia wyjasnien.

c) w klasach I-111 czas trwania lekcji wynosi 30 minut.

7. Glownym narzedziem pracy jest platforma Office 365 (TEAMS). Nauczyciel ma
mozliwo$¢ wskazania dodatkowych narzgdzi (dziennik elektroniczny, inne platformy).

8. Na platformie TEAMS wszyscy uczniowie i nauczyciele majg zatozone swoje konto.

9. Moduly dziennika -elektronicznego Librus wykorzystywane podczas zdalnego
nauczania:

a) modul wiadomosci, informacje, terminarz, poprzez ktore przekazywane sg
uczniom i rodzicom najwazniejsze informacje organizacyjne,

b) modut lekcja, w ktorym prowadzona jest ewidencja obecnosci uczniow na
zaj¢ciach, uzyskanych przez nich ocen i uwag raz dokonywane sg wpisy
potwierdzajace realizacj¢ przyjetych programéw nauczania,

c) modul dzienniki innych zajeé, gdzie znajduja si¢ wszystkie informacje
dotyczace realizacji programow zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno —
pedagogicznej, ksztalcenia specjalnego, indywidualnego nauczania, zajgé
pozalekcyjnych oraz zaje¢ opiekunczo — wychowawczych.

10. Zajecia z danego przedmiotu mogg by¢ prowadzone w formie lekcji online lub w formie
zdalnej:

» Lekcja online — rozmowa glosowa i video nauczyciela z uczniami wylgcznie w
czasie rzeczywistym, zgodnym z podzialem godzin. Podczas takich lekcji



nauczyciel sprawdza obecnos¢ 1 odnotowuje ja w dzienniku lekcyjnym (uczen
obecny, uczen nieobecny). Nieobecnosci na takich lekcjach nalezy
usprawiedliwia¢ zgodnie z przyjetymi w szkole zasadami.

Lekcja zdalna — nauczyciel taczy si¢ z uczniami na poczatku lekcji, sprawdza
obecnos¢ 1 przesyla uczniom instrukcje do zadan w podreczniku lub innych
zrédlach; np. kartach pracy lub materiatach wiasnych, linki do filméw
edukacyjnych itp. Caty czas ma kontakt z uczniami na platformie TEAMS, np.
taczac si¢ z jednym lub kilkoma uczniami w celu sprawdzenia postepow pracy.

11. Zasady potwierdzania obecno$ci ucznidéw na zajgciach prowadzonych zdalnie oraz
sposob 1 termin usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidw na zajg¢ciach przez rodzicow:

a)
b)
c)

d)

Nauczyciel organizujac zajgcia on-line otwiera wejscie na spotkanie, co
najmniej 3 minuty przed wyznaczonym czasem rozpoczecia zajec.

Uczniowie loguja si¢ na zajgcia on-line najpoézniej na 3 minuty przed
wyznaczonym czasem zajec.

Na podstawie kolejnych logowan nauczyciel ustala liste obecnych na zajeciach.
Na jej podstawie uzupetnia modul frekwencja w dzienniku elektronicznym.
Uczniowie uczestniczacy w zajeciach przez caly czas zaje¢ powinni mieé
wigczone kamerki i aktywnie uczestniczy¢é w zajeciach on-line, stosujac sie do
polecen nauczyciela i ustalonych W Statucie szkoly zasad uczestnictwa w tych
zajeciach.

Uczen, ktéry w trakcie zaj¢¢, bez zgody nauczyciela opusci spotkanie ma
oznaczong nieobecnos¢ na zajeciach. Nie dotyczy to sytuacji wynikajacych z
powodow technicznych, np. niezaleznego od ucznia przerwania potaczenia,
jednak w takim wypadku uczen powinien powiadomi¢ o tym nauczyciela w
umowiony sposob i1 uzyska¢ od rowiesnikéw informacje o zakresie tresci i
zadan, jakie wykonywali podczas zajeé¢, uzupelni¢ wiadomosci i zadania
samodzielnie.

12. Sposdb monitorowania postgpow uczniow, weryfikacji ich wiedzy i umiejetnosci oraz
informowania uczniow 1 ich rodzicéw o postgpach ucznia w nauce i1 uzyskanych przez
niego ocenach:

a)

b)

Nauczyciele uczacy w danej klasie / grupie monitorujg w szczegdlnosci:

udzial i aktywno$¢ uczniéw na swoich zajeciach,

wywiazywanie si¢ z zadanych prac do samodzielnego wykonania,

postepy 1 trudno$ci ucznia podczas pracy na zajeciach oraz w pracy
samodzielnej,

przestrzeganie przez ucznia podczas zaje¢ on-line oraz podczas jego aktywnosci
w grupie ustalonych zasad zachowania.

Udzielaja uczniom informacji zwrotnych dotyczacych ich postepéw w nauce
1 zachowaniu na zajeciach on-line, uzyskanych ocenach, wspierajag uczniow
w pokonywaniu zauwazonych trudnosci.

Systematycznie przekazuja  informacje o postgpach i zauwazonych
trudnos$ciach rodzicom, wychowawcy klasy lub wyznaczonemu przez dyrektora
nauczycielowi wspotpracujagcemu oraz rodzicom ucznia.



13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

d) Nauczyciele prowadzg ocenianie ucznia wedlug zasad i kryteriow ustalonych
w Statucie szkoty.

e) Przy dokonywaniu oceny efektow pracy ucznia (ustalaniu ocen) uwzglednia si¢
ustalone wczes$niej dostosowania wynikajace z orzeczen, opinii i1 diagnoz
indywidualnych oraz zgtaszane przez ucznia lub rodzicoéw trudnosci wynikajace
z trybu pracy zdalnej i poziomu opanowania technologii informacyjno —
komunikacyjnych wykorzystywanych w procesie nauczania i uczenia si¢.

f) W ocenie zachowania ucznia w okresie pracy zdalnej stosuje si¢ kryteria
ustalone w Statucie Szkoty.

g) Zakres realizowanych treSci programowych, ocen¢ postgpow uczniow i ich
zachowania oraz inne dane dotyczace realizacji zadan przez nauczycieli
dokumentuje si¢ w dzienniku elektronicznym Librus

h) Rodzice uczniow odbierajg informacje o post¢pach, trudno$ciach, ocenach
I zachowaniu ucznia, w tym o proponowanych srédrocznych i rocznych ocenach
klasyfikacyjnych za posrednictwem dziennika elektronicznego; potwierdzenie
systemowe odbioru wiadomosci uwaza si¢ za potwierdzenie uzyskania
wiadomosci przez rodzica.

Uczniowie powinni aktywnie uczestniczy¢ w lekcjach online 1 reagowa¢ na polecenia
nauczyciela. Brak pozadanej aktywnosci moze wptyna¢ negatywnie na ocen¢ z danego
przedmiotu.

Obowigzkiem kazdego ucznia jest stosowanie si¢ do instrukcji podanych przez
nauczyciela, dotyczacych danej lekcji oraz przestrzeganie wyznaczonych terminow
nadsytania prac.

Praca zdalna ucznia powinna by¢ samodzielna.

Jesli uczen nie moze przesta¢ zadania na skutek sytuacji losowych, uczen/rodzic
powinien poinformowa¢ o tym fakcie nauczyciela danego przedmiotu. W innym
wypadku za brak zadania uczen moze otrzymaé oceng niedostateczna.

Nauczyciel moze ustali¢ dodatkowy termin komunikowania si¢ z uczniami; nie moze
on kolidowa¢ z innymi lekcjami. Zaréwno uczen, jak i nauczyciel moga umieszczaé
posty o dowolnej porze, ale ich czytanie i odpowiadanie na nie w tym samym momencie
nie jest wymagane.

Jesli w ciagu tygodnia uczen nie odczyta wiadomos$ci i nie bedzie uczestniczyt w
zajeciach z danego przedmiotu, nauczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ o tym fakcie
wychowawce.

Ocenianie odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Statucie Szkoty oraz
Przedmiotowych Systemach Oceniania.

Rodzice wspieraja dzieci w nauce tak, aby wysitki szkoty skierowane na osiggnigcie
celow nauczania 1 wychowania w ksztalceniu na odlegtos¢ przyniosty zamierzone
efekty oraz na biezaco informuja wychowawce o sprawach mogacych mie¢ wptyw na
nauke zdalng dziecka.

W ustawieniach pakietu Office 365 uczniowie moga wstawi¢ zdjecie profilowe,
zmieniajgc ustawione domyslnie inicjaty. Zdjecie musi by¢ oficjalne, takie jak do
dokumentow.



22. Zasady wspotpracy nauczycieli z uczniami i ich rodzicami, uwzgledniajace potrzeby
edukacyjne 1 mozliwosci psychofizyczne ucznidw, w tym organizacja konsultacji
z nauczycielem prowadzgcym zajecia:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

Prac¢ ucznidow i komunikacje z rodzicami danej klasy koordynuje wychowawca
klasy.

Podstawowym kanatem komunikacji pomigdzy szkota a uczniami i rodzicami
jest dziennik elektroniczny oraz platforma Office 365 (TEAMS).

Wszelkie istotne informacje przekazywane przez nauczyciela oraz rodzica,
dotyczace funkcjonowania ucznia w okresie zdalnego nauczania i uczenia si¢
powinny mie¢ forme pisemna, powinny by¢ przekazywane za pomocg modutu
wiadomosci w dzienniku elektronicznym. Za przyj¢cie wiadomosci uwaza si¢
systemowe potwierdzenie jej odczytania.

Zapewnia si¢ kazdemu uczniowi (rodzicom ucznia) mozliwo$¢ konsultacji z
nauczycielem prowadzacym zajgcia.

Konsultacje mogag mie¢ forme korespondencji mailowej, kontaktu
telefonicznego lub spotkania on-line.

Formeg i termin konsultacji nauczyciel uzgadnia z rodzicem ucznia.

23. Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych technologii
informacyjno — komunikacyjnych wykorzystywanych przez nauczycieli do realizacji

zajec:

a)

b)

dostep do technologii informacyjno — komunikacyjnych, o ktérych mowa w pkt
7-9 jest dedykowany wylacznie nauczycielom Szkoty Podstawowej nr 3 im.
Polskich Olimpijczykow w Ciechocinku oraz uczniom szkoty i ich rodzicom i
powinien by¢ wykorzystywany wylacznie do realizacji zadan statutowych
szkoty.

dostep do nich musi by¢ chroniony indywidualnym hastem spekniajacym
warunki bezpieczenstwa danych. Nie mozna udziela¢ dostepu osobom
nieupowaznionym.

24. Zadaniem nauczycieli jest organizowanie form aktywnosci uczniow, ktore sa oparte na
ksztalceniu z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia.

25. Zasady przekazywania uczniowi materiatow edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie
ma dostepu do odpowiedniej platformy:

a)

b)

c)

kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia, ktoérzy uczniowie maja dostep
do Internetu - dziennika elektronicznego — innych narzedzi;

w przypadku, kiedy uczen nie ma dostgpu, wychowawca informuje o tym fakcie
nauczycieli uczacych w danej klasie, ktoérzy sa zobowigzani do przygotowania
w ciggu dwoch dni materialéw edukacyjnych iich przestania do sekretariatu (np.
wysylajac e-mail),

pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktore sg do odebrania przez ucznia w
wersji papierowej w wyznaczonym miejscu w szkole.

26. Nauczyciele kazdego oddzialu w porozumieniu z wychowawca klasy ustalajg realne
mozliwosci uczniow w zakresie dostepu do korzystania z urzadzen dostepnych do nauki
zdalnej oraz analizujg zasoby i1 ograniczenia.



217.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Nauczyciele przedmiotow planuja swoje zajecia z uczniami o potrzebie ksztalcenia
specjalnego dostosowujac sposoby oraz metody pracy do potrzeb i mozliwosci uczniow,
w tym wynikajacych z indywidualnych programéw edukacyjnoterapeutycznych.
Zajecia rewalidacyjne, korekcyjno-kompensacyjne i logopedyczne prowadzone sg
zgodnie obowigzujacym planem zajec.

Nauczyciele prowadzacy zajecia w ramach zaje¢ rewalidacyjnych, korekcyjno-
kompensacyjnych i logopedycznych ustalaja z uczniem i jego rodzicami sposob
realizacji zdalnego nauczania z wykorzystaniem np. internetowej transmisji video,
czatu, dziennika elektronicznego, shuzbowego adresu e-mail lub innych form
komunikacji.

Pedagog i psycholog jest do dyspozycji dla uczniéw i rodzicow kazdego dnia w
ustalonych godzinach z wykorzystaniem np. internetowej transmisji video, dziennika
elektronicznego, stuzbowego adresu e-mail lub kontaktu telefonicznego (tel: 54-
2834471) oraz w trakcie dyzur6w stacjonarnych.

Nauczyciel biblioteki pracuja zgodnie z obowigzujacym planem zajeé z mozliwoscia
wykorzystania np. internetowej transmisji video, czatu, dziennika elektronicznego lub
stuzbowego adresu e-mail oraz w trakcie dyzuré6w stacjonarnych. Nauczyciele
biblioteki udostgpniaja, za pomocg strony internetowej 1 dziennika elektronicznego,
propozycje e-bookdw i internetowych publikacji.

Wychowawcy $wietlicy pracuja zgodnie z obowigzujacym planem zaje¢¢, udostepniaja,
za pomocg strony internetowej i dziennika elektronicznego, materiaty i pomoce, ktore
uatrakcyjnig uczniom czas spedzany w domu oraz w trakcie dyzurdéw stacjonarnych.
Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

Wszelkie materialty umieszczone na platformie Teams Szkoty Podstawowej nr 3 w
Ciechocinku s3 wtlasnoscia intelektualng szkoly. Obowigzuje catkowity zakaz
rozpowszechniania ich np. przez inne platformy, strony internetowe, portale
spoteczno$ciowe, itp.

Uczniow obowigzuje catkowity zakaz modyfikowania platformy Teams — dodawania
zespotow i1 kanatow. Komunikowanie si¢ ucznidéw miedzy soba przy uzyciu platformy
moze by¢ prowadzone poprzez ,,chat”.

W sprawach nieuwzglednionych w niniejszym regulaminie obowiazuja zasady ujete w:
Statucie Szkoty, Przedmiotowych Zasadach Systemach Oceniania i przepisach
zewnetrznych.



